KINNITATUD
MTU Lastekaitse Liit juhatuse liikme
kuupéev digitaalallkirjas korraldusega nr 20

MTU LASTEKAITSE LIIT HANKEKORD

ULDSATTED

Hankekord (edaspidi kord) reguleerib MTU Lastekaitse Liit (edaspidi liit) riigihangete
planeerimist, korraldamist, hankelepingute s6lmimist, Ulesannete jaotust ning annab
juhiseid riigihangete korraldamisega seotud toimingute tegemisel.

Hankekord kehtestatakse riigihangete seaduse (edaspidi RHS) § 9 alusel.

Korda rakendatakse koos RHS-i ja selle alusel kehtestatud Oigusaktidega. Kui
hankelepingut rahastatakse osaliselt vOi téielikult mdnest Euroopa Liidu v&i muust
sarnasest fondist, kohaldatakse korda arvestades rahastaja nduete ja juhenditega, ulatuses,
milles need ei ole vastuolus RHS-iga.

Kéesolevas korras toodud maksumused on ilma kaibemaksuta.

RITGIHANKE PLANEERIMINE JA HANKEPLAANI KINNITAMINE

Riigihanke planeerimise ja korraldamise aluseks on iga-aastaselt liidu juhatuse liikme
(edaspidi juhatuse liige) poolt korraldusega kinnitatud hankeplaan.

Hankeplaan sisaldab vdhemalt jargmist teavet:

6.1. hankeobjekti nimetust;

6.2. eeldatavat lepingu liiki (hanke,- partner- vdi raamleping), eeldatavat maksumust ja
finantseerimise allikat;

6.3. lepingu taitmise eeldatavat tahtaega;

6.4. riigihanke algatamise eeldatavat kuupaeva;

6.5. hanke korraldamise ja lepingu téitmise eest vastutava isiku nime;

6.6. riigihanke liiki, mille tulemusena leping sGImitakse.

Hankeplaani kantakse koik eelarveaastaks planeeritavad riigihanked, mille maksumus on
asjade ja teenuste puhul suurem kui 10 000 eurot ning ehitust6édde, sotsiaal- ja eriteenuste
tellimise korral suurem kui 30 000 eurot.

Riigihange, mille korraldamise vajadus tekib pérast iga-aastase hankeplaani kinnitamist,
lisatakse hankeplaani jooksvalt.

RITGIHANKE EEST VASTUTAV ISIK

Riigihanke korraldamise digeaegsuse ning 6igsuse eest vastutab juhatuse liige voi juhatuse

liilkme poolt madratud isik (edaspidi riigihanke eest vastutav isik). Riigihanke

korraldamine sisaldab muuhulgas jargmisi tegevusi:

9.1. lepingu eeldatava maksumuse maaramine;

9.2. vajadusel hanke alusdokumentide (sh tehnilise kirjelduse, lepingu projekti, jms)
ettevalmistamine;

9.3. riigihankega seotud toimingute tegemine riigihangete registris;

9.4. hankijale esitatud kisimustele vastuste koostamine ning edastamine;

9.5. pakkujatele ja taotlejatele riigihanke kaigus tehtud otsustest teavitamine;

9.6. riigihanke dokumentatsiooni slistematiseerimine ning séilitamine vastavalt asutuse
asjaajamiskorrale.



10.

V.
11.

12.

13.

14.

Lepingu allkirjastab juhatuse liige ja selle taitmise eest vastutab riigihanke eest vastutav
isik vbi muu juhatuse litkme poolt maaratud isik.

HANKEKOMISJON

Korras satestatud juhtudel moodustatakse juhatuse liikme korraldusega riigihanke
labiviimise komisjon. Komisjonis peab olema vahemalt 3 liiget, kellest tiks on komisjoni
esimees. Komisjoni koosseisu kuulub vajadusel ka isik, kes omab riigihanke objektile
vastavas valdkonnas eriteadmisi.

Riigihanke komisjonil on hanke labiviimisel jargmised Ulesanded:

12.1. vajadusel hanke alusdokumentide ettevalmistamine;

12.2. vajadusel laekunud pakkumuste avamine;

12.3. pakkujate ja taotlejate kvalifikatsiooni ja kdrvaldamise aluste kontroll ning juhatuse
liilkmele otsustamiseks vastava ettepaneku tegemine;

12.4. pakkumuste vastavuse kontroll ja juhatuse liikmele otsustamiseks vastava
ettepaneku tegemine;

12.5. pakkumuste hindamine ja juhatuse liikmele otsustamiseks vastava ettepaneku
tegemine;

12.6. seisukoha andmine muudes riigihankemenetlusega seotud kiisimustes.

Komisjoni otsus on vastu voetud, kui selle poolt on antud dle poole komisjoni liikmete
héaltest. Kui komisjoni litkmete hadled jagunevad vordselt, siis on otsustavaks komisjoni
esimehe haal.

Riigihanke eest vastutav isik ja komisjoni liige peab tagama, et nad pole tihegi riigihankes

pakkumuse esitanud pakkujaga seotud viisil, mis on késitletav konkurentsi kahjustava huvide
konfliktina voi toimingupiirangute rikkumisena. Vastavad isikud kinnitavad eelnimetatud
olukordade puudumist riigihanke protokollide allkirjastamisega. Vastava olukorra tekkimisel
on tootajal kohustus teavitada kirjalikult juhatuse liiget, kellel on kohustus taandada vastav
tootaja riigihankes otsuste tegemise protsessist.

V.
15.

16.

17.

18.

OTSEOST

Otseost on riigihange, mille eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul véaiksem kui
6500 eurot, ehitustodde puhul vaiksem kui 10 000 eurot, eriteenuste puhul vaiksem kui
10 000 eurot ning sotsiaalteenuste puhul vaiksem kui 50 000 eurot.

Otseostu l&biviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jérelevalve korraldab
riigihanke eest vastutav isik,

Otseostu korral kohaldatakse RHS-i §-s 3 satestatud tldpohimdtteid selliselt, et ostu
labiviimise protsess toimuks voimalikult efektiivselt, ehk liidule kaasneks vdimalikult
vaike aja-, raha- ja toojoukulu. See tahendab, et kui ilma pakkumusi vordlemata suudetakse
hanke tulemus saavutada liidu jaoks madistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole
riigihanke eest vastutaval isikul kohustust vordlevaid pakkumusi votta.

Otseostuga seonduv dokumentatsioon peab sisaldama:

18.1. pakkumuste vétmise korral pakkumusi (hinnaparinguid);

18.2. kirjalikku lepingut (alates 20 000 eurost);

18.3. arvet (va eraisiku kéaest ostmisel);

18.4. vastuvotu akti (kui hankeobjekti spetsiifikast tulenevalt on vajalik
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19.

20.

21.

22.

.VAIKEHANGE

Véaikehange on riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul
vahemalt 6 500 eurot, kuid véiksem kui 30 000 eurot, ehitustodde puhul véhemalt 10 000
eurot, kuid vaiksem kui 60 000 eurot, eriteenuste puhul vahemalt 10 000 eurot, kuid
vaiksem kui 60 000 eurot ning sotsiaalteenuste puhul véhemalt 50 000 eurot kuid vaiksem
kui 300 000 eurot.

Véikehanke labiviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise jarelevalve korraldab
riigihanke eest vastutav isik.

Véikehanke l&biviimisel tagatakse RHS-1 §-s 3 sétestatud tldp&himotetest kinnipidamine,
sealhulgas peab rahalisi vahendeid kasutama saastlikult ja otstarbekalt, tagades konkurentsi
korral erinevate pakkumuste vordlemise teel parima voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.

Vaikehanke dokumentatsioon peab sisaldama véhemalt:

22.1. pakkumust voi pakkumusi;

22.2. riigihanke eest vastutava isiku poolt koostatud ja juhatuse liikme poolt kinnitatud
protokolli. Protokollis antakse Ulevaade saadud pakkumustest ning pohjustest, miks
tehakse ettepanek konkreetse pakkujaga lepingu sGlmimiseks vdi pakkumuste
tagasilukkamiseks. Juhul kui pakkumus kusitakse Uhelt isikult, tuleb protokollis
selgitada vastavaid pdhjuseid,;

22.3. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vahemalt 20 000 eurot;

22.4. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

VIil. LIHTHANKEMENETLUS

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Lihthankemenetlus on riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja teenuste
puhul véhemalt 30 000 eurot, kuid véiksem kui 60 000 eurot, ehitustodde puhul vahemalt
60 000 eurot, kuid véiksem kui 150 000 eurot.

Lihthankemenetluse l&biviimise, dokumenteerimise ja lepingu téitmise jarelevalve
korraldab riigihanke eest vastutav isik.

Lihthankemenetluse korraldamise kinnitab ja hankekomisjoni moodustab juhatuse liige
korraldusega.

Lihthankemenetlus on  6igus korraldada véljakuulutamiseta labird&kimistega
hankemenetlusena RHS-i § 125 Ig 3 sétestatud tingimustel.

Lihthankemenetluse l&biviimisel kohaldatakse RHS § 125 kehtestatud korda ning lisaks:

27.1. riigihanke protokoll kinnitatakse juhatuse liikme poolt;

27.2. pakkujaga sOlmitakse kirjalik leping. Lepingu sdlmimisel l&htutakse RHS-i 8 120 Ig
1, 3-5 ja lepingu muutmisel RHS-i § 123,;

27.3. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt korra punktile 29;

27.4. teatatakse lihthankemenetluse IGppemisest riigihangete registrile RHS-i § 83
sétestatud korras.

Lihthankemenetluse dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt:
28.1. riigihanke alustamise korraldust ja tingimusi:

28.2. pakkumust voi pakkumusi;

28.3. juhatuse liikme poolt kinnitatud lihthankemenetluse protokolli;
28.4. korvaldamise aluste kontrollimist tdendavat dokumentatsiooni;
28.5. kirjalikku lepingut;

28.6. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.



VIIl. SOTSIAAL- JA ERITEENUSTE MENETLUS

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

1 X.

36.

37.

38.

39.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse direktiivi 2014/24/EL
XIV lisas nimetatud sotsiaal- vOi eriteenuste tellimiseks ja mille hankelepingu eeldatav
maksumus on eriteenuste puhul vahemalt 60 000 eurot ja sotsiaalteenuste puhul vahemalt
300 000 eurot.

Sotsiaal- ja eriteenuste menetluse l&biviimise, dokumenteerimise ja lepingu taitmise
jarelevalve korraldab riigihanke eest vastutav isik.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke korraldamise otsustab ja hankekomisjoni moodustab
juhatuse liige korraldusega.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihange on digus korraldada valjakuulutamiseta l&birdakimistega
hankemenetlusena RHS 8 126 Ig 6 satestatud tingimustel.

Kui sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse korraldatakse avatud, piiratud, konkurentsipdhise
labird&kimistega hankemenetlusena, innovatsioonipartnerlusena, voistleva dialoogina voi
ideekonkursina, kohaldatakse vastava menetluse kohta RHS-s satestatud korda.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke labiviimisel kohaldatakse RHS § 126 kehtestatud korda
ning lisaks:

34.1. riigihanke protokoll kinnitatakse juhatuse liikme poolt;

34.2. pakkujaga sdlmitakse kirjalik leping.

34.3. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt korra punktile 36;

34.4. teatatakse riigihanke I6ppemisest Riigihangete registrile RHS 8 83 sétestatud korras.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse dokumentatsioon peab sisaldama véhemalt:
35.1. riigihanke alustamise korraldust ja tingimusi:
35.2. pakkumust voi pakkumusi;
35.3. juhataja poolt kinnitatud hanke protokolli;
35.4. korvaldamise aluste kontrollimist tdendavat dokumentatsiooni;
35.5. kirjalikku lepingut;
35.6. riigihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

RIIGIHANKE HANKEMENETLUSE LABIVIIMINE

Hankemenetlus on riigihange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja teenuste
puhul vahemalt 60 000 eurot ja ehitustddde puhul vahemalt 150 000 eurot.

Hankemenetluse l&biviimise, dokumenteerimise ja lepingu téitmise jarelevalve korraldab
riigihanke eest vastutav isik.

Hankemenetluse korraldamise otsustab ja hanekomisjoni moodustab juhatuse liige
korraldusega.

Hankemenetlus viiakse 1&bi vastavalt RHS-s 2. peatikis konkreetsele hankemenetlusele

satestatud nduetele, sealhulgas:

39.1. peavad hanke alusdokumendid olema kinnitatud juhatuse liikme korraldusega;

39.2. hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine ettevdtjaga, taotlejaga voi pakkujaga peab
toimuma vahemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis. Selline suhtlemise
vorm ei ole ndutav, kui nimetatud isikutele edastatakse informatsiooni, mis ei sea
menetluses osalevat isikut vorreldes teiste isikutega eelisseisu (seaduse selgitamine,
menetluse hetkeseisust teavitamine vms);

39.3. hankemenetluses tehtavad otsused kinnitab juhatuse liige korraldusega.

39.4. pakkujaga s6lmitakse kirjalik leping. Lepingu s6lmimisel lahtutakse RHS § 120 ja
lepingu muutmisel RHS § 123;



39.5. teatatakse hankemenetluse I6ppemisest riigihangete registris RHS 8§ 83 sétestatud
korras.

39.6. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt RHS-le ja muuhulgas
peab dokumentatsioon sisaldama:
- riigihanke alustamise korraldust ja tingimusi;

pakkumust vdi pakkumusi;

riigihankes koostatud protokolle;

juhatuse liikme korraldusega kinnitatud hankemenetluses tehtud otsuseid;

kirjalikku lepingut;

rilgihankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

X. RIIGIHANKE ERANDID

40. Riigihangete eranditeks on RHS 8 11, 12 nimetud objektid, mille hankimisel ei ole vaja
RHS-s sétestatud korda jargida. Samuti ei ole kohustust jargida k&esoleva korra ndudeid,
valja arvatud kaesolevas peatiikis satestatu.

41. Enne riigihanke erandi alla kuuluva objekti hankimist on riigihanke eest vastutaval isikul
kohustus kooskdlastada l&bi viidavad menetlustoimingud (mitme pakkumuse votmise
vajadus, komisjoni moodustamise vajadus jms) juhatuse liikmega.

/allkirjastatud digitaalselt/
Tonu Poopuu
MTU Lastekaitse Liit juhatuse liige
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